CHY 19870

Ionad Ealaion Aras Eanna, Inis Oirr

Foluntas: Riarthoir Ealaion

Sonrai an Phoist

Post lanaimseartha 35 uair oibre (40 uvair, laide vair d’am 16in).

Lonnaithe in Ionad Ealajon Aras Eanna, in Inis Oirr.

Scala Tuarastail bhliantuil idir €33,000 agus €40,000 ag brath ar chailiochtai agus
taithi.

Ni mor soltibthacht 6 thaobh uaireanta oibre, nuair a bhionn imeachtai ar sitl beidh
obair trathnona agus deireadh seachtaine 1 gceist.

Tabharfar am saor 1 leith uaireanta breise a oibritear.

I dteideal 25 14 saoire in aghaidh na bliana.

Beidh an té a cheapfar freagrach don Stiurthoir Ealaion.

Dualgais

An oifig a bhainistit 6 14 go 14

An fon a fhreagairt agus déiledil le fiosruithe ¢agsula

Paipéarachas, trealamh oifige agus solathairti eile a ordu de réir mar a theastaionn siad
Sonrai teagmhalaithe a choinnedil suas chun ddta mar aon le harddin na mean soisialta
agus suiomh idirlin Aras Eanna

Féilire riarachdin a choinnedil: sceidealt ar dhatai tabhachtacha, spriocdhétai maidir
le hiarratais maoinithe, cruinnithe boird, agus araile

I gcomhar leis an Stitrthoir dialann an ionaid a choinnedil: Gailearai; Ealaiontoir
Conaithe; Amharclann, Ceolchoirmeacha agus imeachtai eile

Cuidiu le féilte, imeachtai, oscailti agus o0caidi eile a eagru.

An doras a bhainistitl de réir mar is ga nuair a bhionn imeachtai ar sitl

Loistin, iompar agus taisteal a eagr d’ealaiontdiri agus aionna.

Idirchaidreamh le healaiontoiri, tithe 16istin, iompar agus taisteal

Cinntit go bhfuil na spasanna éagsula in ord sula n-uséidtear iad — 16istin na
n-ealaiontdiri, stitideo, amharclann agus gailearai

Cinntiu go bhfuil earrai niochain, glantachdin agus solathairti cui ar fail

larratas a dhéanamh ar chisti maoinithe éagsula i gcomhar leis an Stitrthoir Ealaion
i.e An Chomhairle Ealaion, Ealain na Gaeltachta, Udaras na Gaeltachta, an Comhairle
Contae agus a leithéid

Cuidiu leis an Stiurtho6ir Ealaion an buiséad bliantuil a leagan amach.

Cuntas agus smacht a choinnedil ar ioncam agus ar chaiteachas i gcomhar leis an
Stitrthoir Ealaion.

I gcomhar leis an Stiurthoir Ealaion, polasaithe an ionaid a choinneail suas chun data
de réir treoracha na Combhairle Ealaion, Ealain na Gaeltachta agus maoinitheoiri eile.
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I gcombhar leis an Stiurthoir Ealaion, cinntit go bhfuil imeachtai ag cloi leis na
polasaithe éagsula, m.sh. Cosaint Sonrai (GDPR), Cosaint Leanai, Slainte agus
Sabhailteacht.

Tacu leis an Stiarthéir Ealaion Clar Ealaion na bliana a chur i bhfeidhm

Cuidit leis an Stiurthoéir Ealaion poibliocht a eagra don Chlar Ealaion agus Aras
Eanna

Cruinnithe Boird a eagrii, seomra cruinnithe a chur in airithe, baill an Bhoird a
choinneail ar an eolas maidir le datai agus araile.

Miontuairisci a choinneail ag cruinnithe Boird agus iad a scaipeadh

Dualgais eile mar a aontaitear.

Sonraiocht Phearsanta & Cailiochtai

Taithi ar Microsoft Office (Word agus Excel) agus ar na Medin Shoisialta
Bheadh taithi ag usaid pacdiste cuntasaiochta ina bhuntdiste, ach nil riachtanach
Gaeilge agus Béarla labhartha agus scriofa d’ardchaighdeén

Cailiocht no taithi i gcursai riarachain, bainistiocht oifige agus imeachtai a eagru.
Scileanna maithe idirphearsanta agus cumarsaide

Taithi agus cumas ar bhainistit airgeadais, caiteachas a thaifeadadh agus a thuairiscit
Suim agus eolas ar na healaiona

Cumas oibria go dluth leis an Stiurthoir Ealaion, priomhghniomhaireachtai,
ealaiontoiri agus daoine a bhaineann leis na healaiona go ndisiunta agus go
hidirndisiunta.

Cumas oibriu as do stuaim féin.

T4 Aras Eanna tiomanta don éagsulacht ina luach saothair agus failtitear roimh iarratais 6
dhaoine a bhfuil culrai éagstla acu.

Fost6ir comhionannais deise ¢ Aras Eanna agus déantar iarratais cailithe a mheas gan beann
ar inscne, gnéaschlaonadh, aois, taithi soisialta, cine na eitneacht, éagumas, stadas sibhialta
na teaghlaigh, creideamh né ballraiocht den lucht siuil.

Taimid tiomanta timpeallacht oibre thacuil a sholathar agus tdimid séasta socruithe réasunta a
chur 1 bhfeidhm lena chinntit gur féidir le gach iarrthéir pairt iomlén a ghlacadh sa phroiseas
iarratais agus san agallamh
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